
番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 自立相談支援事業に関する事務 生活困窮者の自立支援。

2 福祉課 住居確保給付金の支給に関する事務
離職により居住先を失った、失う可能性
がある人の支援。

3 福祉課 就労準備支援事業に関する事務 就労に向けた準備支援。

4 福祉課 家計改善支援事業に関する事務
家計に関する相談、家計管理に関する管
理支援。
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 感染症予防及び防疫業務
感染症予防対策（災害における家屋被害
や感染症の消毒など）の記録管理

2 福祉課 狂犬病予防事務
飼い犬の登録・転出入・死亡及び予防接
種記録の管理

3 福祉課 智頭町ドック事業 智頭町ドック対象者及び受診者の管理

4 福祉課 集団健康診査事業
集団健康診査の受付名簿及び予約受付簿
の管理

5 福祉課 肝炎ウイルス検査　定期検査管理
肝炎ウイルス検査で健康指導対象者と判
定された人の定期検査管理

6 福祉課 健康教室・健康相談・訪問指導事業
健康教室参加者、健康相談・訪問指導実
施者の名簿・経過記録等の管理

7 福祉課 温水プール利用料減免 温水プール利用証明書発行者の管理

8 福祉課 健康ポイント事業
健診受診率向上、
健康意識の醸成を図る

9 福祉課 食生活改善推進員活動 食生活改善推進員の名簿管理

10 福祉課 保健衛生委員活動に関する事務
健診等啓発活動を行う保健衛生委員の名
簿管理

11 福祉課
高齢者の保健事業と介護予防等の一体的
な実施事業

介入する対象者の名簿を作成し、介入経
過を管理するため

12 福祉課 精神保健事業 対象者の名簿・経過記録等の管理

13 福祉課 はり・きゅう・マッサージ助成券交付 助成券交付者の管理
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 高齢者祝賀品贈呈事業 百歳以上の方に記念品と賞状

2 福祉課 敬老会事務 敬老会の委託
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1
智頭デイサービスセン
ター

通所介護事務

健康状況把握のため・緊急時の迅速な対
応のため・利用契約締結のため(重要事
項説明書含む)・利用者の状況把握のた
め・通所介護計画表に沿った実施状況把
握のため

2
智頭デイサービスセン
ター

通所予防介護事務

健康状況把握のため・緊急時の迅速な対
応のため・利用契約締結のため(重要事
項説明書含む)・利用者の状況把握のた
め・通所介護計画表に沿った実施状況把
握のため

3
智頭デイサービスセン
ター

包括的・継続的ケアマネジメント支援事
業

業務記録・利用者把握のため

4
智頭デイサービスセン
ター

介護予防ケアマネジメント
業務記録・次回対応のため・提出・記録
のため

5
智頭デイサービスセン
ター

給付管理 請求事務の記録のため

6 智頭心和苑 短所入所サービス事業

利用契約のため(重要事項説明書含む)・
利用者の状況把握のため・ケアプランに
沿った実施状況の把握のため・介護請求
(本人確認)のため・各サービス事業者と
の連記のため

7 智頭心和苑 介護予防短期入所サービス事業

利用契約のため(重要事項説明書含む)・
利用者の状況把握のため・ケアプランに
沿った実施状況の把握のため・介護請求
(本人確認)のため・各サービス事業者と
の連携のため

8 智頭心和苑 施設サービス事業

入所契約のため(重要事項説明書含む)・
入所者の状況把握のため(依頼票・面接
報告書含む)・ケアプランに沿った実施
状況の把握のため・入所申し込み状況把
握のため・緊急時連絡網のため・緊急時
本人・家族意向確認のため

9 智頭心和苑 給付管理
入所者申請確認のため(介護認定・減額
認定申請)・介護認定訪問調査票確認の
ため
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 老人日常生活用具給付事業 一人暮らし緊急通報システム設置

2 福祉課 高齢者居住環境整備事業 要介護者住宅改修

3 福祉課 介護用品支給事業
要介護度4，5の家族を持つ者へ介護用品
購入のためのクーポン券支給

4 福祉課 要介護認定事業 要介護認定に関する事務

5 福祉課 介護保険負担限度額認定事業
介護施設利用の際、食事代、居住費代の
減免認定事務

6 福祉課 介護保険償還給付事業
高額介護サービス、福祉用具購入、住宅
改修関係事務

7 福祉課 なんでも介護相談員派遣事業 介護についての相談事務

8 福祉課 介護保険資格得喪事業 被保険者資格の取得、喪失等
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 国保療養費支給事務 保険給付外診療に対する給付

2 福祉課 国保高額療養費支給事務 高額医療費に対する限度額以上の償還

3 福祉課 限度額認定証の交付事務
申請者に対し、医療費の窓口負担額を世
帯限度額までにするために証を交付

4 福祉課 保険証加入及び喪失・変更事務
申請者への保険証交付
喪失者へのシステム処理
変更者への保険証交付

5 福祉課 保険証再交付事務 申請者へ保険証を再交付

6 福祉課 高齢受給者証交付事務
70～75歳未満者(前期高齢者)に保険証兼
で交付

7 福祉課 葬祭費支給事務 申請者へ葬祭費を支給

8 福祉課 出産育児一時金支給事務 申請者へ出産育児一時金を支給

9 福祉課 非自発的失業者申請事務
申請者に国民健康保険税軽減の措置をは
かる

10 福祉課 調整交付金算出基礎資料 調整交付金申請を適正に行う

11 福祉課 ジェネリック差額通知
ジェネリック医薬品を使用することによ
る医療費適正化をはかるため、国保連合
会作成通知を対象者に発送

12 福祉課 医療費通知
国保連合会作成通知を対象者に発送し、
医療費削減をはかる

13 福祉課 国保運営協議会事務 国民健康保険の適正な運用をはかる

14 福祉課 児童等特定疾病医療児童等特定疾患医療
小児慢性特定疾病医療費助成対象者に係
る所得区分を鳥取市保健所へ回答

15 福祉課 特定疾患治療研究事業への報告事務
特定疾患治療研究事業の対象者に係る所
得区分変更連絡票を鳥取県へ回答

16 福祉課 特定疾病療養受給者証交付事務
申請者へ証を交付し、医療負担の軽減を
はかる
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 障害支援区分認定事務 障害程度区分認定事務

2 福祉課 障害介護給付費支給事務
障害介護給付費支給関係・障害福祉サー
ビス受給者証交付

3 福祉課 地域生活支援支給決定事務
日常生活用具給付・移動支援・社会生活
支援

4 福祉課 補装具費給付事務 補装具給付及び修理の決定

5 福祉課 自立支援医療(更生医療)支給認定事務 受給者証の交付

6 福祉課 心身障害者扶養共済事務 共済事務

7 福祉課 身体障害者手帳事務
手帳の新規交付・再交付・返還変更等進
達事務

8 福祉課 療育手帳事務
手帳の新規交付・再交付・返還変更等進
達事務

9 福祉課 特別障害者・障害児福祉手当支給事務
手当の新規申請・所得状況・再審査・返
還等の進達事務

10 福祉課 特別児童扶養手当事務
手当の新規申請・所得状況・再審査返還
等の進達事務

11 福祉課 障がい者作業所等通所費助成金交付事務 障がい者作業所等通所費援助

12 福祉課 精神障害者保健福祉手帳事務
手帳の新規交付・再交付・返還変更等進
達事務

13 福祉課 自立支援医療(精神通院)支給認定事務 通院公費に関する進達事務

14 福祉課 障害者自動車運転免許取得助成事務 運転免許の取得費用を助成

15 福祉課 障害者自動車運転免許取得助成事務 自動車改造費用を助成

16 福祉課 重度障がい児者支援事業関係事務
重度障がい児者及び保護者への支援並び
に支援体制の充実

17 福祉課
障がい者グループホーム夜間世話人等配
置事業関係事務

障がい者グループホーム夜間世話人配置
に係る費用助成及びそれによるグループ
ホームの設置促進及び運営の安定化

18 福祉課
身体障害者手帳交付対象外の難聴児への
補聴器購入助成事業関係事務

身体障害者手帳の交付対象とならない難
聴児に対する補聴器等の購入費用等助成
による難聴児の福祉の増進

19 福祉課
高齢者等居住環境整備助成事業（障が
い）関係事務

障がい者の住宅整備費を助成し在宅生活
を支援
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 生活保護経理状況報告
毎月各保護世帯に支払う保護費を計算
し、県へ報告

2 福祉課 福祉行政報告例
保護世帯の世帯数、被保護者数、公的扶
助の支給人数等を国へ報告

3 福祉課 生活保護費支給明細書綴（内訳書） 毎月支給している保護費の支給額を管理

4 福祉課 生活保護決定調書 毎月の保護決定額根拠資料

5 福祉課 医療・介護給付券受領書綴 生活保護受給者の給付券管理

6 福祉課 調剤券発行簿
生活保護受給者に係る要否意見書の発行
状況管理

7 福祉課 医療要否意見書発行簿
生活保護受給者に係る要否意見書の発行
状況管理

8 福祉課 生活保護法医療券・調剤券返戻簿 生活保護受給者に係る医療券当の返礼簿

9 福祉課 受給証明書 生活保護受給者の受給証明書発行

10 福祉課 ケース診断会議（新規・廃止）
生活保護受給者の保護開始等について
ケース診断会議を行い、適切な処理を行
う。

11 福祉課 課税台帳 生活保護受給者の課税状況を把握

12 福祉課 住宅扶助関係綴 生活保護受給者の家賃関係の把握

13 福祉課 県生活保護負担金交付事務
生活保護受給者の中で、本町に住所が無
い者の費用負担を県へ依頼

14 福祉課 生活保護台帳 生活保護受給者の台帳管理

15 福祉課 就労指導対象者台帳 生活保護受給者の就労指導及び実績管理

16 福祉課 病状調査綴（長期・外来・その他） 生活保護受給者の病状や長期入院の把握

17 福祉課 保護開始廃止却下通知綴 生活保護の開始、廃止、却下通知の保管

18 福祉課 就学援助費認定審査 生活保護世帯の就学援助費の管理
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19 福祉課 資産保有台帳 生活保護世帯の資産を把握し、管理

20 福祉課 就労・求職状況管理台帳 生活保護者の就労・求職状況の把握

21 福祉課 教育扶助等関係綴
生活保護世帯で教育扶助の関係書類を保
管

22 福祉課 救護施設入所依頼書
生活保護世帯が救護施設に入所する際、
救護施設に対しての依頼書等を管理

23 福祉課 事前相談記録 生活困窮者からの相談記録を保管

24 福祉課 介護給付費支払関係綴（介護扶助）
毎月、国保連から請求される介護給付費
の管理

25 福祉課 保護申請受理簿 生活保護の申請、変更があった世帯一覧

26 福祉課 NHK放送受信料免除申請綴
生活保護受給世帯でNHK受信料の免除申
請を行う際の書類

27 福祉課 年金加入状況管理進行表 生活保護世帯の年金加入状況把握

28 福祉課 長期入院患者実態把握対象者名簿 生活保護受給者の長期入院者把握

29 福祉課
収入、支出その他生計の状況に変更が
あった際の申告事務

生活保護受給世帯の収入等を把握

30 福祉課
生活維持・向上又は保護の為の指示書発
行事務

生活保護受給の生活の維持、向上のため
に文書指示を行う

31 福祉課 扶養義務台帳 生活保護受給者の扶養義務者把握

32 福祉課 検診命令発行処理簿
生活保護受給者の中で検診が必要な者に
対し、検診命令を行う。

33 福祉課 戸籍照会綴
生活保護申請した人の戸籍照会を行い、
厳正な審査を行うため

34 福祉課 治療材料費 生活保護受給者の診断書作成のため

35 福祉課 返還金・徴収金・債務管理台帳 生活保護受給者の返還金・徴収金の管理

36 福祉課 見舞金（夏季） 生活保護受給者への見舞金支給のため

37 福祉課 ケース記録 生活保護受給者の記録



番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 地域包括支援センター 総合相談支援業務 あらゆる相談の対応記録

2 地域包括支援センター 権利擁護業務 虐待、困難事例の対応記録

3 地域包括支援センター
包括的・継続的ケアマネジメント支援業
務

事業所との連携強化の為の情報共有

4 地域包括支援センター 指定介護予防支援事業 要支援者の計画作成、評価等の記録

5 地域包括支援センター 介護予防ケアマネジメント
要支援・要介護状態にならない為の予防
事業の実施記録

6 地域包括支援センター 介護認定調査 介護認定申請者の要介護認定手続き

7 地域包括支援センター 給付管理 介護予防支援費の請求

8 地域包括支援センター 包括支援センター運営協議会
地域包括支援センターの円滑かつ適正な
運営を図る
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課
母子生活支援事業(児童入所施設等措置
費）

母子生活支援施設入所者の支援等

2 福祉課 母子父子福祉事業
住民税及び所得税非課税世帯（ひとり親
家庭）の小学校、中学校入学の生徒に対
し、入学支度金を支給

3 福祉課 自立支援教育訓練給付金事務
ひとり親家庭の自立を促進するため、専
門的な資格を取得する際に、給付金を支
給する。

4 福祉課 高等職業訓練促進給付金給付事務
ひとり親家庭の自立を促進するため、専
門的な資格を取得する際に、給付金を支
給する。

5 福祉課 老人保護措置費
老人ホーム（母来寮）に入所している入
所者の措置費等の決定

6 福祉課 生活管理指導短期宿泊事業
生活管理指導短期宿泊事業の決定、弁償
金の請求を行う。

7 福祉課 子どもの学習支援事業
事業を行うにあたり、申込書等の管理を
行う。

8 福祉課 災害見舞金支給
災害による被害のあった世帯へ見舞金を
支給する。

9 福祉課 智頭町災害遺児手当支給事務
災害等により両親を亡くした児童の養育
者に対し気手当を支給する

10 福祉課
戦没者等の遺族に対する特別弔慰金支給
事務

戦没者の遺族に特別弔慰金を支給

11 福祉課 保護観察協会関係綴 更生保護関係事務

12 福祉課 こどもの生活・学習支援事業
不登校、またはそのおそれのある児童・
生徒に対し、生活や学習の支援を行う。

13 福祉課 生活管理指導員派遣事業

おおむね65歳以上一人暮らしで介護認定
を受けておらず、社会生活が困難な者に
たいし、ヘルパーを派遣することで援助
を行う事業。
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番号 所管する組織の名称 事務の名称 事務の目的

1 福祉課 民生児童委員協議会
福祉活動・支援・世帯援助活動等、功労
表彰・感謝状等

2 福祉課 民生児童委員活動
福祉活動・支援活動・世帯援助活動等、
困りごと相談

3 福祉課 民生委員推薦会 民生委員の推薦・選出

4 福祉課 ちづパトロール隊 防犯、見守り活動
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